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РЕСПУБЛИКА ДАГЕСТАН

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

«ХАСАВЮРТОВСКИЙ РАЙОН»

СОБРАНИЕ ДЕПУТАТОВ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

г. Хасавюрт, пер. Спортивный 1                              Тел: (8-87231) 5-20-85, факс 5-20-77
	


          «22 » декабря 2015 года                                                                                       № 3-VI СД
РЕШЕНИЕ
О Положении об аппарате Собрания депутатов муниципального образования «Хасавюртовский район»

            В соответствии со статьей 24 Устава муниципального образования «Хасавюртовский район» и статьей 44 Регламента Собрания депутатов муниципального образования «Хасавюртовский район»,

 Собрание депутатов муниципального района

РЕШИЛО:
          1. Утвердить Положение об аппарате Собрания депутатов муниципального образования «Хасавюртовский район» (прилагается).  

          2. Положение об аппарате Собрания депутатов муниципального образования «Хасавюртовский район» утвержденное Решением Собрания депутатов    муниципального района   от  27 июня  2012 года № 10- V СД считать утратившим силу.
          3. Настоящее Решение вступает в силу со дня его принятия.

              Председатель 
        Собрания депутатов                                                               М.Ахаев

   УТВЕРЖДЕНО

Решением Собрания депутатов

                                                                                  муниципального района

                 22  декабря  2015 года

           № 3- VI СД

ПОЛОЖЕНИЕ

об аппарате Собрания депутатов муниципального 

                                   образования  «Хасавюртовский район»

1. Общие положения
              1.1. Аппарат Собрания депутатов создается для организационного, правового, информационно-аналитического, материально-технического обеспечения деятельности Собрания депутатов, выполнения его контрольных функций, для организации работы постоянных комиссий и оказания помощи депутатам Собрания депутатов.

              1.2. Структура Аппарата Собрания депутатов формируется в соответствии с перечнем муниципальных должностей и Реестра должностей муниципальной службы в МО «Хасавюртовский район».

              1.3.В своей работе Аппарат Собрания депутатов руководствуется Федеральными и республиканскими нормативными правовыми актами, Уставом муниципального образования «Хасавюртовский район», Регламентом и решениями Собрания депутатов, настоящим Положением, распоряжениями председателя Собрания депутатов муниципального района.
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4. Сотрудники Аппарата по вопросам, входящим в их компетенцию взаимодействуют с соответствующими структурами администрации муниципального района, финансовыми, налоговыми, правоохранительными органами.[image: image4.png]



              1.5.Возглавляет аппарат Собрания и непосредственно руководит его работой начальник отдела аппарата Собрания депутатов, который назначается и освобождается от занимаемой должности председателем Собрания депутатов. 

              1.6.Работники аппарата Собрания депутатов являются муниципальными служащими и на них распространяются все требования и гарантии, предусмотренные законом Республики Дагестан «О муниципальной службе в Республике Дагестан». 

              1.7.Распределение обязанностей между работниками аппарата Собрания депутатов фиксируется в их должностных инструкциях и может конкретизироваться в соответствии с поручениями председателя Собрания депутатов, его заместителя, а также указаниями руководителя аппарата Собрания депутатов.

              1.8.Штатное расписание аппарата Собрания депутатов утверждается председателем Собрания депутатов.

              1.9.Финансовые расходы на содержание аппарата Собрания учитываются в смете расходов по содержанию Собрания депутатов и утверждаются при принятии бюджета МО «Хасавюртовский район». 
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труктура аппарата

               2.1.В структуру аппарата Собрания депутатов входят:

1) начальник отдела – 1 чел.;

2) главный специалист – 1 чел.;

3) ведущий специалист – 1 чел. 
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3. Основные задачи Аппарата 

         3.1 Создание необходимых условий для эффективной работы Собрания депутатов;

         3.2 Оказание практической помощи депутатам Собрания депутатов в осуществлении их полномочий;

         3.3 Оперативная работа с письмами, обращениями и заявлениями граждан, поступающими в Собрание депутатов;
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4. Основные функции аппарата 

         4.1 организует методическое и техническое обеспечение деятельности Собрания депутатов, председателя Собрания депутатов и его заместителя;

         4.2 обеспечивает организационную подготовку заседаний Собрания депутатов, заседаний постоянных комиссий Собрания депутатов, временных рабочих групп;

         4.3 участвует в подготовке соответствующих проектов Решений Собрания депутатов;

         4.4 проводит проверку наличия материалов, предусмотренных Регламентом Собрания депутатов, к проектам Решений и представляет их председателю Собрания депутатов. Обеспечивает возврат документов в случае, если они не соответствуют требованиям Регламента;

         4.5 согласовывает с председателем Собрания депутатов списки приглашенных, извещает депутатов Собрания депутатов и приглашенных о созыве очередных и внеочередных заседаний;

         4.6 извещает депутатов и приглашенных о дате и времени проведения заседаний Собрания депутатов, оформляет протоколы заседаний Собрания депутатов, заседаний постоянных комиссий

         4.7 тиражирует необходимые документы и формирует из них пакеты для депутатов;

         4.8 направляет Главе муниципального района копии принятых Собранием депутатов решений нормативного правового характера;

         4.9 готовит и направляет для официального опубликования и для сведения в подразделения администрации правовые акты Собрания депутатов в соответствии с Решением  Собрания депутатов;

         4.10 готовит проекты Решений  Собрания депутатов о созыве очередных, внеочередных заседаний Собрания депутатов;

         4.11 формирует, учитывает и хранит в течение установленного срока документы, готовит и сдает их в архив в соответствии с инструкцией по работе с документами;

         4.12 ведет единый реестр нормативно-правовых и правовых актов Собрания депутатов.

         4.13 выполняет другие работы, обеспечивающие деятельность Собрания депутатов муниципального района.
